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ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ ПОНАШАЊА И КОРИШЋЕЊА

ШКОЛСКОГ ПРОСТОРА   -  КУЋНИ РЕД
Модрича, 2021
   На основу члана 7. и члана 128. Закона о средњем образовању и васпитању („Службени гласник Републике Српске“, број:41/18, 35/20 и 92/20) и члана 22. Статута, Школски одбор на тећој сједници одржаној 25 .6.2021. године, доноси:
ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ ПОНАШАЊА И КОРИШЋЕЊА

ШКОЛСКОГ ПРОСТОРА  -   К У Ћ Н И   Р Е Д
I   ОПШТЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1.

 Овим Правилником о начину понашања и  коришћења  школског простора  -  уређује се кућни ред  ( у даљем тексту: Кућни ред)  у Средњошколском центру“Јован Цвијић“  Модрича ( у даљем тексту: школа).
                                                                            Члан 2.

    Кућним редом у школи се утврђују: 
1. - правила и обавезе понашања у Школи, унутар и ван школског објекта
2. - правила међусобних односа ученика

3. - правила међусобних односа ученика и радника

4. - радно вријеме

5. - начин поступања према имовини.
                                                                           Члан 3.

Кућни ред се односи на све особе које раде, бораве или се налазе у било којем школском простору.

                                                                           Члан 4.

Са одредбама Кућног реда одјељењске старјешине су дужни упознати ученике и њихове родитеље, односно старатеље.

Кућни ред се обвезно објављује на веб страници Школе.

 II ПРАВИЛА И ОБАВЕЗЕ ПОНАШАЊА У ШКОЛИ, УНУТАР И ВАН ШКОЛСКОГ ОБЈЕКТА
                                                                         Члан 5.

   У унутрашњем и вањском простору Школе забрањено је:

- ношење оружја,
- физичко, вербално и сајбер злостављање,
- уношење средстава, опреме и уређаја који могу изазвати пожар или експлозију,
- пушење,
- уношење, препродаја и конзумирање алкохола и наркотичних средстава,
- вријеђање достојанства особе,
- сликање и снимање особа које бораве у простору Школе,
- намјерно уништавање опреме и инвентара Школе,
- уношење и употреба пиротехничких средстава за забаву (нпр: петарди и сл.),
- кориштење рјечника који није примјерен Школи,
- доводити стране особе у Школу без одобрења, 

- играње игара на срећу, све врсте картања и коцкања,
- уношење часописа непримјереног садржаја,
- писање и шарање по унутрашњим и вањским зидовима Школе као и по школском инвентару (клупе, столице, столови, ормари, врата и др.), бацање смећа изван корпи за смеће, лијепљење жвакаћих гума по инвентару, зидовима Школе и сл.
                                                                  Члан 6.

У школи је забрањено страначко организовање и дјеловање, као и коришћење школских просторија у такве сврхе.
                                                                        Члан 7.
О свим активностима и догађајима значајним за рад школе, ученици и запослени се обавјештавају  путем:

      - огласне табле у зборници,

      - огласних табли у школи на мјестима предвиђеним за обавјештавање ученика,

      - огласне књиге,

      - разгласа школе и

      - вибер групама.

                                                                    Члан 8.

Ученици могу боравити у Школи у вријеме предвиђено за наставу, као и све остале облике образовно-васпитног  рада.

Ученици су дужни доћи у Школу најкасније пет минута прије почетка наставе, а напустити Школу најкасније 15 минута након завршетка свих школских обавеза.

У зграду, учионице и друге радне просторе Школе ученици улазе мирно, без галаме и

гужве.

 Ученици –путници могу да користе централни хол објекта до 7,00 часова и дужни су придржавати се кућног реда, упутстава дежурног наставника и помоћног особља.

За вријеме кишних и хладних дана ученици се могу прије почетка наставе задржавати у холу објекта, ако својим присуством не ометају  рад у школи. 

                                                                     Члан 9.

(1)Ученици који долазе у школу бициклом, дужни су га оставити на предвиђен простор за бицикле у дворишту школе и закључати.

(2) Паркинг испред школе користе наставници и друга лица која долазе у школу и дужни су поштовати правило кружног тока на паркингу, а ваннаставно особље користи паркинг у задњем дијелу дворишта.

(3) Ученици користе паркинг испред  спортске дворане.

                                                                    Члан 10.

Ученицу су дужни међусобно, према наставницима и радницима Школе те другим особама током њиховог боравка у Школи придржавати се правила културног понашања, посебно у вези:

1) љубазне комуникације која подразумијева:

- ословљавање које уважава статус ословљеног

- међусобно поздрављање

- избјегавање рјечника који није примјерен Школи (псовке, непристојни изрази и сл.)
2) Ученици су дужни да одржавају личну хигијену, да у школу долазе чисти (чиста и уредна одјећа и обућа), на одјећи не смије бити увредљивих натписа са политичким и националним обиљежјима.
Коса чиста и пристојна фризура (почешљана и покупљена-свезана или закачена да не пада преко очију.
(3) Ученице које нису пристојно и примјерено одјевене, не могу ући у школу у кратким мајицама ( изнад струка), без рукава, са дубоким деколтеом,   кратким сукњама, хаљинама или хлачама,  не могу присуствовати часовима наставе и другим облицима васпитно-образовног рада.

(4) Ученици ( дјечаци) који нису пристојно и примјерено одјевени,  не могу ући у школу у кратким хлачама ( хлачама изнад кољена или до кољена), и хлачама с  „заврнутим“ ногавицама, мајицама без рукава, не могу присуствовати часовима наставе и других облика васпитно-образовног рада.

(5) Сви ученици морају имати прописану опрему за часове физичког васпитања.

(6) Ученици који похађају практичну наставу у школи или предузећу дужни су имати радне мантиле, одговарајућу обућу и заштитне рукавице.
                                                                     Члан 11.

Ученици су дужни чекати предметног наставника у учионици спремни за наставу.
У  кабинете, радионице или спортску дворану ученици улазе заједно с наставником.

За вријеме часа ученик може напустити учионицу само уз допуштење наставника.

У учионици ученици сједе према распореду сједења који је договорен са одјељењским старјешином.

Није допуштено самовољно мијењање мјеста сједења.

Ученик је дужан на захтјев предметног наставника промијенити мјесто сједења.

                                                                     Члан 12.

Ученици не смију без допуштења улазити у зборницу или канцеларије.

Уколико ученик треба неког од предметних професора или разредника обратиће се дежурном ученику или наставнику.
                                                                     Члан 13.

Ученици који су закаснили на наставу, уз извињење наставнику, могу ући у учионицу само ако је кашњење било због застоја у саобраћају.

Свако учениково кашњење на наставу наставник је дужан евидентирати у разредну

књигу.

Изузетак чине ученици путници који морају бити евидентирани на првој страници дневника.

                                                                      Члан 14.

Статус ученика путника подразумијева да ученик може  каснити на први час наставе до 20 минута од почетка  првог часа, или  напустити задњи час наставе до 20 минута прије краја часа.

Списак ученика путника утврђује Наставничко вијеће почетком наставне године .

Статус ученика путника признаће се ученицима којима је мјесто становања изван мјеста Школе, а ред вожње аутобуса им не омогућава редован долазак на наставу и одлазак са наставе.

Наставничко вијеће Школе утврђује статус ученика путника на основу молбе родитеља ученика
 у којој су дужни навести вријеме поласка и одласка аутобуса и путни правац, као и превозника.
                                                                      Члан 15.

Током наставе ученици не смију разговарати, шаптати, довикивати се, препирати, шетати по разреду, јести, пити или на било који други начин ометати наставу.

Најстроже је забрањено сједење ученика на прозору, радијатору, довикивање пролазницима и бацање предмета или смећа кроз прозор.

Ученик који жели нешто питати или рећи, треба своју намјеру показати дизањем руке. Ученик којег је наставник прозвао, дужан је устати.

                                                                      Члан 16.

Ученика који након опомене и даље омета наставу, наставник је дужан упутити педагогу, социјалном раднику или директору.

Наставник не смије вријеђати ученика или на други начин повриједити његова права.

Уколико дође до неспоразума између ученика и наставника ученик се најприје обраћа разреднику, а уколико разредник не може ријешити спор, упознат ће с тим педагога, социјалног радника, а по потреби и директора.

Предметни наставник не смије пустити одјељење или групу ученика прије краја часа.
Уколико ученик омета наставу наставник  ученика упућује на разговор код стручног сарадника,  или разредника.

Ако је ученик за вријеме часа упућен на разговор код стручног сурадника или разредника, предметни наставник обавезно уписује вријеме упућивања на разговор и вријеме повратка с разговора у напомену у дневнику.

Ако ученик након повратка са разговора, поново наставља да омета наставу, поново се упућује на разговор.
                                                                       Члан 17.

Ученици су дужни на  практичној настави  носити прописану заштитну одјећу и обућу.

На наставу физичког васпитања ученици су дужни донијети чисте патике или другу спортску обућу, те одјећу за вјежбање према упутству предметног наставника.

Наставник физичког васпитања закључава врата за улазак у спортску дворану након почетка часа.

Ученици који не вјежбају дужни су час провести у дворани.
                                                                       Члан 18.

Ученик за вријеме наставе не смије користити мобител, уређаје за репродукцију музике, фотоапарат, камеру и друге сличне  информатичко-комуникацијске уређаје који нису у функцији наставе.

Ученицима је у Школи забрањено сликање, снимање и објављивање снимака или слика без дозволе директора.

                                                                       Члан 19.
Ученици имају одморе између часова и то.

-  два велика одмора у првој смјени (послије другог и четвртог часа)  и један велики одмор у

   другој смјени (послије другог часа) и  трају по 15 минута. 
-  мали одмори  трају 5 минута.
                                                                        Члан 20.

Код напуштања учионице ученици требају понијети своје ствари, а своју клупу оставити чисту (папире и смеће испод клупе бацити у корпу), сложити столице и клупе, а редар обрисати таблу.
Ученици су дужни наставна помагала и школски прибор вратити на мјесто одакле су га узели након краја часа. За враћање школског прибора и опреме одговоран је предметни наставник.

Након што утврди да је учионица доведена у ред предметни наставник ће дозволити ученицима одлазак и задњи напустити учионицу. Ученици без трчања и буке напуштају Школу и одлазе кући без задржавања у Школи и око Школе.
                                                                         Члан 21.

У одјељењу се одређују два редара које одређује одјељењски старјешина према  реду у дневнику.

 Обавезе редара су:

- прије почетка наставе прегледати учионицу и о уоченим неправилностима или оштећењима обавијестити предметног наставника,
- припремити учионицу за наставу, обрисати таблу и према потреби донијети креду, наставна средства и помагала,
- обавијестити дежурног наставника, педагога, социјалног радника или помоћника директора о недоласку предметног наставника на час,
- пријавити наставницима почетком сваког часа одсутне  ученике,
- обавијестити  наставника, односно дежурног професора о нађеним предметима (књиге, свеске, одјећа, накит и сл.), те однијети пронађене ствари дежурном професору,  педагогу или социјалном раднику,
- након завршетка наставе посљедњи напустити учионицу уз претходну провјеру учионице (оштећења зидова, клупа, столица и осталог инвентара,  затворити прозоре, искључити из струје евентуална наставна помагала), те о уоченим оштећењима обавијестити дежурног професора. 
                                                                       Члан 22.
На приједлог одјељењског старјешине, одјељењска заједница предлаже дежурне ученике из одјељења.

Дежурни ученик дежура на мјесту и у вријеме које је предвиђено распоредом дежурства за ученике.

За дежурног ученика не може бити изабран ученик који има снижено владање или негативне закључне оцјене на крају првог полугодишта.

 Дужности дежурних ученика:

· долазак на мјесто дежурства десет минута прије почетка наставе,

· да се не удаљавају са мјеста дежурства,

· да се брину о реду, миру и чистоћи приликом уласка и боравка ученика у школи  и за вријеме одмора,

· да контролишу и евидентирају улазак странака у школу у свесци дежурства,
· за свој рад одговарају дежурном наставнику.
                                                                          Члан 23.

Дневник на час доносе предметни наставници. Након завршеног часа  наставници дневник враћају, у за ту сврху одређени дио ормара у зборници.

Ученицима, у правилу, није допуштено ношење дневника.

Уз знање наставника ученик може преносити дневник само за вријеме

извођења  практичне наставе у школским радионицама.
Након посљедњег часа у смјени, сви дневници требају бити  у зборници, у за то предвиђеном ормару.

Никоме није допуштено изношење дневника из Школе без дозволе директора..

                                                                          Члан 24.

Када се дио наставног плана и програма изводи ван Школе, на понашање ученика примјењују се одредбе овог Правилника, као и одредбе организације у којима се реализује дио наставног програма (предузећа, сервиси, радионице, институције и сл.).

                                                                          Члан 25.

За вријеме излета, школске (матурске) или стручне екскурзије у организацији Школе, ученици су обавезни понашати се у складу с овим Правилником и Статутом Школе.

Током школских излета и екскурзија ученици су дужни:

- поштовати сва упутства разредника или вође пута
- окупљати се у тачно заказано вријеме и на тачно заказаном мјесту

- пажљиво слушати упутства и информације које даје вођа пута

- бринути се  за личну сигурност и сигурност других ученика

- у сваком тренутку и на сваком мјесту културно се понашати

- у слободно вријеме поштовати дозвољено вријеме изласка и повратка, а које одреди разредник 
   или вођа пута
- у случају било каквих проблема или нејасноћа, одмах се обратити разреднику или вођи пута.

Током излета или путовања ученици не смију:

- без посебне дозволе разредника или вође пута, удаљавати се од своје групе
- посједовати или конзумирати било коју врсту или количину алкохолних пића или опојних
   средстава

- својим понашањем угрожавати личну сигурност или сигурност других особа

- у хотелу или на другом мјесту стварати буку или на било који начин ометати друге госте

- напуштати хотел без  дозволе и знања разредника или вође пута
- оштећивати имовину простора или превозног средства у којем се затекну или имовину других 
   ученика.

III     ПРАВИЛА МЕЂУСОБНИХ ОДНОСА УЧЕНИКА
                                                            Члан 26.
Међусобни односи ученика требају се заснивати на начелу културног опхођења. Старији ученици својим узорним радом и понашањем требају бити примјер млађим ученицима.

Ученици се требају залагати за праведност, сарадњу, међусобно помагање и колегијалност у разреду и Школи.

Ученицима је забрањено било какво вербално, физичко или сајбер злостављање, омаловажавање, подцјењивање или исмијавање, те искориштавање других ученика.

Када ученици уоче понашања наведена у овом члану, дужни су то пријавити разреднику или стручном сураднику.

У случају кршења правила међусобних односа ученика Школа ће поступати у складу са Протоколом о поступању у случају вршњачког насиља међу дјецом и младима у васпитно-образовном систему РС.
IV  ПРАВИЛА МЕЂУСОБНИХ ОДНОСА УЧЕНИКА И РАДНИКА
                                                                        Члан 27.

Ученици су дужни културно се односити према наставницима и другим радницима Школе.

Ученици су дужни поздрављати раднике Школе у школском простору и изван њега.

Код уласка у школу или изласка из Школе ученици требају дати предност старијим особама и особама с потешкоћама у кретању.

                                                                       Члан 28.

Сви радници Школе дужни су у контакту с ученицима поштoвати достојанство ученика, те својим понашањем створити сигурно, пријатно и транспарентно школско окружење.

Наставници су дужни:

- осигурати занимљиву и добро осмишљену  наставу

- оцјењивати ученике праведно и објективно, те према унапријед познатом критерију

- уважавати индивидуалне карактеристике ученика, њихове потребе и проблеме

- размотрити и уважавати аргументоване  примједбе ученика.

Ученици су дужни:

- савјесно учити и бити одговорни према својим обавезама

- поштовати наставнике и друге раднике Школе и

- дати свој допринос како би Школа била мјесто у које радо долазе.
V РАДНО ВРИЈЕМЕ

                                                            Члан 29.
Настава  у школи  изводи се  у двије смјене према важећем распореду часова. 
Прва смјена  почиње са радом у 7,о5 часова и завршава се  у 13,10,  а друга смјена почиње са радом у 13,15 часова  и завршава се у 18,20 часова.
                                                              Члан 30.
Радно вријеме наставника одређено је распоредом часова.
Допунска, додатна настава и ваннаставне активности  се изводе по посебном распореду. 

Наставници су обавезни сваког дана погледати на огласну таблу у зборници како би се упознали с евентуалним измјенама распореда или важним обавјештењем у вези с организацијом наставе.

Радно вријеме стручних сарадника и дежурног професора прилагођено је образовно-васпитном  раду и организацији наставе у Школи.
                                                                          Члан 31.

     (1) Дежурни наставници долазе у школу  10 минута прије почетка наставе, прегледају припремљеност учионица и осталог простора за наставу и контролишу кретање ученика према учионицама

    (2)  Наставници дежурство обављају према распореду који унапред сачињава помоћник директора школе.
     (3)   Задаци дежурног наставника су:

· у сарадњи са директором, помоћником директора и педагогом обезбјеђује нормално одвијање наставног процеса ( замјене, допуне и слично),

· одговорно и редовно попуњава дневне извјештаје, односно књигу дежурства,

· у вријеме дежурства налази се у ходнику школе и контролише понашање ученика,

· контактира са посјетиоцима школе и даје упутства и  смјернице само из домена свог рада,

· о евентуалним одсуствима наставника обавјештава директора школе или помоћника директора,

· врши примопредају дежурства између прве и друге смјене и то констатује у књигу дежурства,

· пријављује евентуалне штете директору, помоћнику директора или педаогу школе,

· прегледају простор на којем дежурају.

      (4)   За свој рад дежурни наставник одговара директору школе.

                                                                              Члан 32.

   (1)  Дежуртсво дежурних наставника у првој смјени завршава у 13,15 часова  предајом  уредно потписане књиге дежурства дежурном наставнику у другој смјени.

    (2) Дежурство наставника у другој смјени завршава у 18,25 часова провјером дневника и уредним  потписивањем књиге дежурства.                                                    

Члан 33.

Наставници  физичког васпитања у фискултурној сали имају исте задатке као и наставници из претходног члана.
Члан 34.

Радно вријеме директора, помоћника директора, секретара,  рачуновође, библиотекара, педагога, социјалног радника и координатора за практичну наставу  истакнуто је на вратима.

Члан 35.

Радници су дужни долазити на посао и одлазити с посла према планираном дневно распореду Школе.

Радници су обавезни на вријеме бити на својим радним мјестима (најкасније 5 минута

прије почетка радног времена), како би се настава и остали послови могли уредно обављати.

Радници су дужни долазити на посао уредни и примјерено одјевени, водећи рачуна о етичком кодексу прописаном за образовно-васпитни  рад.

За вријеме наставе или одржавања сједница, наставник не смије користити мобител, уређаје за репродукцију музике и сл. уколико није у функцији наставе.

Евиденцију присуства на раду  води директор школе.

                                                                         Члан 36.

Домар, котловничар, ноћни чувари  и спремачице дужни су прије почетка наставе извијестити директора или дежурног наставника о евентуалним недостацима и оштећењима, као и о мјерама за њихово отклањање.

                                                                         Члан 37.

Изостанак с посла радници су обавезни благовремено јавити у школу (директору, помоћнику директора или секретару школе).

Особа која прими информацију дужна је  прослиједити директору, а ради осигурања благовремене  замјене.

Потврду о привременој неспособности за рад, радник је обавезан доставити директору у року од три (3) дана од дана почетка боловања.

Радници су секретару школе или рачуновођи дужни доставити дознаку о боловању од породичног доктора, а најкасније задњег дана у текућем мјесецу свог боловања.

                                                                        Члан 38.

(1) Родитељски састанци се по правилу одржавају послије 16,00 часова радним данима, а
  информативни састанци и други облици сарадње са родитељима обављају се у предвиђеним
   терминима  када одјељењски старјешина нема редовне наставе. 

 (2) Мјесто разговора са родитељима  је просторија  предвиђена за информације и означена на
   вратима. 

(3) Родитељи су обавезни да се  на усмени или писмени позив од стране одјељењског старјешине одазову и дођу на раговор.

(4)Родитељ/старатељ је дужан да обезбиједи ученику уџбенике, свеске, опрему и остали прибор који је потребан за школу.

(5) Родитељ/старатељ има обавезу да обавијести одјељењског старјешину, педагога или социјалног радника да ученик болује од одређене хроничне болести или има посебне захтјеве током боравка у школи, као и о одређеним материјалним потешкоћама у породици.

                                                                            Члан 39.

Странке могу боравити у Школи само током  радног времена.

Странке се доласком у Школу обавезно јављају дежурном ученику на улазу у школу.
Дежурни ученици пристојно поздрављају странке и уписују потребне податке о странци у свеску дежурног ученика. Након тога дежурни ученик одводи странку у одговарајућу службу.

Ако су странке родитељи/старатељи / дежурни ученик обавјештава разредника или наставника којег странка тражи.

                                                                             Члан 40.

Школску зграду могу откључавати и закључавати директор и особе које директор за то овласти.

Кључеви свих просторија Школе налазе се код спремачица.
VI  ПОСТУПАЊЕ ПРЕМА ИМОВИНИ
                                                                               Члан 41.

Радници, ученици и друге особе које бораве у Школи, дужни  су бринути о властитој имовини и имовини Школе.

Школа није одговорна за нестанак ствари и новца ученика за вријеме њиховог боравка у Школи и спортској дворани.

                                                                             Члан 42.

Радници и ученици морају  рационално користити средства Школе која су им стављена на располагање.

Сваки уочени квар на инсталацијама електричне струје или водовода, гријања или други квар радници и ученици обвезни су пријавити домару.

                                                                             Члан 43.

Након истека радног времена радници су дужни уредно поспремити радне материјале, затворити прозоре, искључити електричне апарате.

                                                                             Члан 44.

Ученици су дужни чувати уџбенике и друга наставна средства и помагала.

Књиге посуђене у библиотеци радници и ученици обавезни су чувати и неоштећене  вратити.

Ако радник или ученик изгуби или уништи књигу, дужан је купити исту, или  замијенити другом  из исте области, која је потребна библиотеци, уз сагласност библиотекара. 
Радник којему престаје радни однос дужан је вратити све књиге, а библиотекар је дужан издати потврду о томе. Потврду је радник дужан доставити у секретаријат школе најкасније посљедњег дана радног односа.

                                                                              Члан 45.

Ученици су обавезни чувати школске просторе, инвентар Школе, те простор спортске дворане.

Почињену штету у Школи ученици су дужни надокнадити Школи.

VII  ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
                                                                             Члан 46.

Поступање према одредбама овог Кућног реда саставни је дио радних обaвеза радника и ученика школе.

                                                                              Члан 47.

Радник који поступи супротно одредбама овог Кућног реда одговоран је за повреду радне обвезе.

                                                                               Члан 48.

Ученик који поступи супротно одредбама овог Кућног реда одговоран је према Правилнику о материјалној и дисциплинској одговорности ученика.

Члан 49.

 Кућни ред  ступа на снагу даном усвајања од стране Школског одбора и објављивањем  на огласној табли школе.  
                                                                               Члан 50.

Ступањем на снагу овог Правилника престаје да важи Правилник о начину понашања и коришћења простора у Средњошколском центру „Јован Цвијић“ у Модричи - кућни ред, број: 611-2123/2011 од 9.12.2011. године.                                                            
Датум: 25.6.2021.године                                              Предсједник Школског одбора
Број: 611-686/2021                                                                           
                                                                                          _________________________  

                                                                                                  Радован Тодоровић    
